Aufgabe 104 mit Lexware Buchhaltungsprogramm PC-Buchhalter

Ausgangslage: Wir bearbeiten Fall 104 Textilfabrik E. Tuch e. K.


      mit einem Buchhaltungsprogramm.

Bitte erst die Aufgabe lesen.

 

      Arbeitsschritte:

1. Stammdaten – Firma anlegen

2. Buchungsmaske individuell einrichten

3. Kontenplan überprüfen – Sachkonten und Debitoren-Kreditorenkonten
anlegen

4. Übernahme der Summen- u. Saldenliste

5. Buchen der Geschäftsfälle und Erfassen der Geschäftsfälle mittels Fibu-Programm

6. vorbereitende Abschlussbuchungen

7. Stornobuchungen

8. div. Auswertungen

9. Datensicherung 


1. Start des EDV-Programmes:

Stammdaten einrichten:  



Menü – Firma neu:

    


Geben Sie bitte ein:  




104 Edgar Tuch e. K.




Parkstr. 44



90409 Nürnberg




Währung: EUR;       Betriebsvermögensvergleich




Buchungsjahr:  2000.




Standardkontenrahmen übernehmen




Industrie Schulkontenrahmen




Umsatzsteuerpflicht, unterschiedliche Belegnr.kreise




Buchen ohne Kostenstellenerfassung, keine Budgetkostenverwalt.




Finanzamt:  Nürnberg, Zur Burg 25, 90409 Nürnsberg




Bundesland: Bayern; St-Nr.: 111  2222  3333

                                   Stammdatenänderung: Menü – Bearbeiten – Firma bearbeiten

2. Buchungsmaske individuell einrichten (bevor gebucht wird):  --->


Menü – Buchen – Stapelbuchen:


Begriffe Dialog u. Stapelbuchen erklären!


Buchungsmaske gem. eigenen Vorstellungen einrichten: 

Menü – Extras- Optionen – Schnellbuchen

Reihenfolge der Felder:

1. Soll

2. Belegnr

3. Datum

4. Haben


5. Betrag


6. Steuer

7. Buchungstext

Belegnummernkreise festlegen:



Menü – Verwaltung – Belegnummern 

	Kürzel
	Bezeichn.
	Stand

	ER
	Eingangsrechnung
	01

	AR
	Ausgangsrechnung
	02

	BA
	Bankauszug
	03

	PA
	Postbankauszug
	04

	KB
	Kassenbeleg
	05

	EB
	Eröffnungsbuchung
	06

	LO
	Lohnabrechnung
	07

	SV
	Saldovortrag
	08

	SVD
	Saldovortrag Debitor
	09

	SVK
	Saldovortrag Kreditor
	10

	ME
	Materialentnahmeschein
	11

	PE
	Privatentnahme
	12

	SB
	Schlussbilanz
	13

	
	
	


Belegnummer:  Menü – Extras – Optionen – Buchen:



  Belegnr. automatisch weiterzählen --> deaktivieren

kfm.  Buchungserfassung:  Menü – Extras – Optionen – Buchen:






kfm. Buchungserfassung aktivieren


Grundeinstellungen Programm:  
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Menü – Extras – Optionen – Allgemein:
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3. Überprüfung Kontenplan und Einrichten der Personenkonten:


Kundenkonten 10000 – 10003 anlegen



Menü – Ansicht – Kontenplan – Symbol Konten verwalten (oder rechte  
            







  Maust.)

           oder Menü – Verwaltung - Kontenverwaltung

            in Auswahlleiste Menübaum erklären --> Debitor auswählen --> 

            neu – Kontoassistent – KontoNr 10001,

Kontobezeichnung Kaufring usw.
Kategorie: Debitoren
Kontoassistent S. 2 v. 3  keine Angaben

Kontoassistent S. 3 keine Angaben ---> speichern

Kundenkonten ändern: --> Konto 10000 umbenennen:


Debitor 10000 markieren: --> bearbeiten  –> speich.


Kreditorenkonten 60000 – 60004 anlegen: wie Debitorenkonten

4. Übernahme der Bestände der vorläufigen Saldenbilanz zum 27.12.

    einschl. der Salden der Personenkonten: (Summen- u. Saldenliste)

 allgemein notwendig bei:

1. bei Wechsel Fibu-Programm /Übernahme der Daten Steuerberater

2. u. U. bei  Jahreswechsel 

     
Buchen Vortrag Beträge der vorläufigen Saldenbilanz und Personenkonten:


Menü – Buchen – Schnellbuchen:

1. Sachkonten:

Soll:

Sachkonto an Saldovortrag:  

  z.B. 0700 an 9000  886.900,00  Belegnr. 0       SVO  Saldovortrag Soll 


      Steuer keine

!  Konto 4400 und 2400 nicht unter Sachkonten eingeben!

Nach Eingabe der Sachkonten --> zur Überprüfung der Eingabewerte:

    ---> Windows Rechner:   Menü – Berichte – Buchungsstapel:





        Zielgerät Bildschirm – drucken

                                               Kontrolle: Summe Sachkonten              3.062.262,00







-   Konto 2400                    -       72.152,00




            2.990.110,00

  




             Summe Sachkonten Haben  3.062.262,00






           -   Konto 4400                      -    101.732,00











2.960.530,00


Kontrollsumme für Eingabe Sachkonten ohne Debitoren und Kreditoren:

Sachkonten Soll 

           2.990.110,00






Sachkonten Haben

-
2.960.530,00






                                              =  Soll:      29.580,00 

          ===> Saldo Konto 9000 (8050) =  29.580   im Haben

                    muss nun  nach Eingabe der Debitoren- u. Kreditorenkonten  0 sein!

  Saldo Kundenkonten          72.152  

- Saldo Liefererkonten   -   101.732
=  Differenz                          29.580

Haben:  ebenso eingeben   Buchungstext: Saldovortrag Haben



                    Kontrollsumme  Saldo Konto 9000 (8050)  Haben 

   


         Menü – Ansicht – Buchungsstapel: Bildschirm



                    Kontollsumme: Buchungsstapel  

2.  Saldenvortrag Kundenkonten eingeben: erst Soll, dann Haben

Kontrollsumme Konto 9000: nach Eingabe der Kundenkonten: 

 102.602,00  im Haben

3.  Saldenvortrag Kreditorenkonten eingeben: erst Soll, dann Haben

Beachte:

!  nach Eingabe der Sach-, Personenkonten:
Saldovortrag Konto 9000:         Stand 0 !

   es sind jetzt sämtliche Sach-, Debitoren- u. Kreditorenkonten vorgetragen

              Auswertungen:                 Ansicht Buchungsstapel

            jetzt Schnellbuchungsstapel in Journal übertragen:

   Auswertungen:



-  Bericht Journal    Kontrollsumme:  Betrag     3.062.262








            +              3.062.262

                                                                                                               ------------

                                                                                                               6.124.524



5. Buchen und Erfassen der lfd. Geschäftsfälle:

Laufende Buchungen buchen:

a) zunächst Buchungssätze bilden (Buchungsliste) 

Schreiben Sie die Buchungssätze direkt auf die Belege oder in den 

Kontierungsbogen.

! Beachte das Belegdatum,

  gib als Text immer Beleg 1 Materialentnahmeschein usw. ein.


b) Buchungssätze im Fibu-Programm erfassen

Hinweise zur Erfassung:    

Beleg 8 und weitere Belege:   OP ausbuchen 

Beleg 14:  Bitte bewußt falsch buchen: statt Betrag 1.867,60 nur 1.867,00 

      erfassen!! --> wird später per Stornobuchung korrigiert

Telefon =            Konto 6820

Rohstoffeinkauf über Konto Bestand Rohstoffe 2000, Vorst. dann separat buchen

Achte auf USt 16 % und Vorsteuer 16 %!

6.  Buchen vorbereitende Abschlussbuchungen: 

 
Programm bucht automatisch:   Konto Privatentnahme auf Eigenkapital


Vorsteuerverrechnung nicht buchen: 4800 an 2600


Fenster schließen ---> Buchungen in das Journal übernehmen

7. Stornobuchungen:

Wir stellen fest, daß Beleg 14 falsch bebucht wurde:


       ===>   statt Betrag 1867,60 wurden nur 1.867,00 erfaßt

1. Möglichkeit: Alle Fenster schließen --> Menü – Buchen – Dialogbuchen:

· es sind alle Buchungen in Buchungsliste aufgeführt:

Falschbuchung auswählen – rechte Maustaste – stornieren





und Buchung neu eingeben!

2. Möglichkeit: Menü – Ansich – Journal:

· es sind alle Buchungen in Buchungsliste aufgeführt:

Falschbuchung auswählen – rechte Maustaste – stornieren





und Buchung neu eingeben!

            rechte Maustaste – Buchung anzeigen lassen --> Beleg 14:

            statt 1.867,60 wurden nur 1.867,00 verbucht – jetzt stornieren

                                   und Buchungssatz neu eingeben  z. B. unter im Stapelbuchen
8. Auswertungen:  Menü – Berichte:

1. Bilanz ==> Berichte – Auswertung: Auswertungspunkte mit 0 Saldo unterdrücken

                                                           incl. Debitoren-, Kreditorenaufstellung




                              in Symbolleiste Waage anklicken

Wo sind Abweichungen von den Musterlösungen:--> Stornobuchungen notwendig!

 Nennen Sie die Bilanzsumme:                                                     1.816.469,83

 Nennen Sie die Bestände der Sachkonten aufsteigend!

 Wie hoch ist der Gewinn lt. G + V?                                                290.250,78

 Wie hoch ist das Eigenkapital?                                                     1.126.368,78
 Wie hoch ist die Umsatzsteuerschuld? 

     Bestimmen Sie diese anhand der Umsatzsteuerkonten:


        4800 Umsatzsteuer           225.600,00

                    4805 Umsatzsteuer               8.848,00  

                                                            --------------      234.448,00   


     - 2600  Vorsteuer                  24.997,67

                 - 2605  Vorsteuer 16 %              400,55

                                                            --------------        25.398,22

                                                                                     -------------

               = Umsatzsteuerschuld                                209.049,85           
2. Debitoren:  ---> Ansicht  Symbol Bilanzwaage --> Bericht bis Ende blättern

3. Kreditoren  --->  Menü – Bericht – Kreditor:

- Konten auswählen von 60000 – 60004 --> Bericht blättern

4. OP-Debitoren und Kreditoren anzeigen: 

                        - jeweils Menü – Berichte – OP Deb.-/Kred.

5. Sachkonten --> Menü – Bericht – Sachkonto z.B. Konto 0800

6. Kontenplan ==> nur die bebuchten Konten anzeigen lassen

7. BWA ===> Menü – Bericht – BWA einfach ---> Ergebnis: 290.250,78 
                             




   i. Ü. mit G+V Gewinn!

8. Grafik:  BWA  Menü – Bericht – Grafik: 
 
  
Wirtschaftsjahr – einfache Auswertung:
                  auf Kreisdiagramm klicken – rechte Maustaste -  Ebene tiefer
                  Symbol Grafikeinstellung: 

            Balkendiagramm 3 d, Position Legende: rechts

            mit Mauszeiger auf Balken zeigen
  

Welches sind die drei stärksten Aufwendungen lt. dieser Grafik?
  



      ebenso Grafik G+V:  vgl. Werte der G+V mit Werten der einzelnen Balken


9. Journal  ===> anzeigen 

10. Konto drucken z.B. Erlöse 16 %  (5000)

9. Datensicherung: 

! Lexware speichert sämtliche Mandanten in ein Verzeichnis und überschreibt das 
  bisherige Verzeichnis mit den alten Datenbeständen!!

 
  in Extra-Verzeichnis kopieren oder auf Diskette sicheren:



Menü – Datei – Datensicherung – Sicherung  bzw. Rücksicherung:




Verzeichnisangabe durchsuchen -->

 Verzeichnis C:\eigene Dateien Teilnehmername\FibuSich





 Meldung „Verzeichn. anlegen“ erscheint --> ja

1
1

